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1. ¢cOMO ME COMUNICO CON MIS ALUMNOS?

1.1 Mensajeria (correo)

La mensajeria del aula virtual funciona como un “correo electrénico” interno a la asignatura, de echo la
funcionalidad es muy similar, disponiendo de una bandeja de entrada por curso, agenda y permitiendo

enviar ficheros adjuntos.

Se recomienda el uso de la mensajeria interna para comunicarse en privado con cada
alumn o/a por separado o seleccionar un grupo de alumnado, y de esta forma dejar
toda comunicacioén registrada en el entorno por si pudiera surgir alguna duda o
problema en un futuro .

1.1.1 ;Como acceder a este servicio?
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Desde el icono mensajeria de la parte superior derecha de la pantalla

1.1.2 ¢Como se utiliza?

01 Redactar un mensaje

n 8§ Pulsaremos en el icono de mensajeria, de esta manera se
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desplegard un mena contextual con la funcionalidad de dicha
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abrird una pantalla en la parte central en que podemos elegir de un
I Borradores t desplegable el curso / asignatura sobre el que queremos redactar el
< Enviado \el sitio mensaje.
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Continuar

§ Tras pul sar el boton Continuar se abrira la siguiente pantalla:
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o Agregar destinatarios
Asunto e

Mensaje
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1. Agregar destinatarios, pulsando sobre dicho botén podremos seleccionar las personas a las que
queremos dirigir el mensaje.

2. Asunto, como bien indica su nombre se indicara de que trata el mensaje.

3. Mensaje, el texto del mismo, ademds se podra incluir imagenes, enlaces, videos... y darle
formato.

4. Adjuntos, se podran incluir ficheros al mismo.
5. Por ultimo, pulsaremos Enviar.




